
INSTITUTO RADIOFÓNICO FE Y ALEGRÍA DEL PERÚ

1

1. Escucha con atención:

Grado Semana Ficha 

2º 10 1

COMUNICACIÓN
SECUNDARIA

LOS SIGNOS DE PUNTUACIÓN

Señora Coma

     Es un signo que utilizamos dentro
de  las oraciones  y  que  indica  una 
pausa breve en la escritura.     

¿Dónde está, cheñora coma, 
que no la veo?
Permítame sacarme el sombrero, 
sacarme el bigote, los dientes postizos,
el ojo de vidrio y la patita de palo; 
“ache” mucho tiempo, “cheñora” coma,
que no la veo.
¿Por qué no está donde debería estar?

 

  

Casos en su uso

Primer caso: coma enumerativa

     Se separan con comas distintos elementos 
de una enumeración, menos el último que irá 
precedido por la conjunción “y” o “ni”.
Ejemplos:

Compraremos arroz , azúcar , leche  y  huevos.

No me gusta su cara , su voz , su risa ni  su forma de levantar la ceja.

Segundo caso: coma en vocativo

     Se separa con coma el vocativo del resto 
del enunciado.

Vocativo
Es la palabra con la que llamamos
o nos dirigimos a alguien.

     Los signos de puntuación orientan al lector respecto a la 
entonación y las pausas. Son de gran importancia para resolver las 
ambigüedades de sentido o la  intencionalidad misma del mensaje, 
que el lenguaje oral resuelve con la entonación. 

Elementos análogos separados por 
coma:

Permítame sacarme el bigote  ,

los dientes postizos  ,  el ojo de 

vidrio   y   la patita de palo .
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2. Coloca comas donde creas conveniente e indica qué tipo de coma 

    has colocado 

a) Nuestros grandes héroes: Miguel Grau Francisco 
    Bolognesi   Alfonso Ugarte y  Abelardo Quiñones  
    fueron homenajeados
   
b) No faltes mañana María.    

c) Oye tú no te metas en mis cosas.   

    
d) En el comedor me encontré con Consuelo Chepita 
    Juana Petita y Flora.  
    
  

Tercer caso: antes de conjunciones

     Se coloca coma antes de las conjunciones:
pues, pero, mas.

Ejemplos:              
                 Víbora ese nombre te han puesto , pues en el alma llevas el veneno mortal.

                 Olvídame si quieres , pero jamás impedirás que aún te ame como ayer.

                 Hoy la vi , mas no me hizo caso. 
             

Fabio, hoy no grabamos.
Vocativo                    
 Hoy no grabamos , Fabio. 
                                vocativo

 Hoy, Fabio, no grabamos.
         vocativo

Ejemplos:

Cuarto caso: coma aclarativa

     
aclaran o amplían lo dicho. Éstas pueden suprimirse y 
no alteran sentido de la oración.
Ejemplo:
                 María , la de las trenzas largas, nos preparó un rico tacu - tacu
                 
                 

Se encierra entre comas todas las expresiones que,

Caso:_____________________

Caso:_____________________

Caso:_____________________

Caso:_____________________

3. Coloca comas donde creas conveniente e indica qué tipo de coma 

    has colocado

a) Mi hermana que siempre tarda más de lo debido dijo que llegaría temprano.

b) Ronaldinho uno de los seleccionados brasileños fue declarado el mejor futbolista 
    del mundo.

c) Él se fue pero lo vi triste.   
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          El punto es el signo que señala una 
pausa que se da al final de un enunciado.  

Señor Punto

Clases de punto

Tenemos

Punto y seguido Punto y aparte Punto final

separa 
oraciones

separa 
párrafos

indica el término
de un texto

El punto y sus clases

a) Eduardo llegó antes de las ocho  él tenía buen ánimo  saludó a todos sus 
    compañeros de trabajo sacó sus herramientas y se puso a trabajar

b) Más tarde, es el sol hecho trigo y el trigo hecho gavilla  es la siega  fácil y dulce
    siega sobre el manto de la tierra  

c) Con la emoción de la fatiga nos dio hambre sacamos los panes y juntos nos 
    pusimos a comer
 
                                                         

Recuerda
Después de un punto (seguido, 
aparte o final) se escribe con 
mayúscula.

4. Escribe los puntos seguido, aparte o final donde creas conveniente 

5. En el siguiente texto coloca los puntos donde creas conveniente y 

    luego lee teniendo en cuenta la entonación 

La cronología

     la cronología, es la división del tiempo en segundos, 
minutos, horas, días, semanas, meses, años, décadas, 
siglos, milenios   la cultura occidental divide el tiempo de 
la Historia en dos grandes etapas: antes y después del 
nacimiento de Jesucristo, acontecimiento fechado el 25 
de diciembre del año 1 de la Era Cristiana

     otra forma de agrupar los acontecimientos históricos 
es dividirlos por periodos o edades, cada uno, cubre un 
espacio del desarrollo humano  hasta el momento los 
historiadores reconocen cuatro: Edad Antigua, Edad 
Media, Edad Moderna y Edad Contemporánea

 

No te olvides
     El punto marca 
un ligero descenso o 
disminución del tono
al momento de hablar.
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Hazlo      TÚ       mismo

TU RETO PERSONAL

Un uso del punto, muy distinto al 
seguido, aparte o final , es el de colocarlo al final 

de las abreviaturas (Ejm.: Sr. , Sra., Srta.)

     El viernes pasado nos trasladamos de casa el mover las cosas
de aquí para allá fue lo más cansado del mundo hasta que las cosas 
estén en su sitio y tengamos un sitio para cada cosa, reinará el caos
los niños aquellos juguetones y revoltosos son los únicos que se 
divierten con tanto barullo.

6. Coloca comas y puntos donde creas conveniente

Lee el texto y coloca los puntos y las comas donde corresponda

     Quiero amiga darte un consejo sé que eres muy  talentosa, pero,  a veces, 
te veo tan preocupada porque  los demás se den cuenta dime Sandra ¿no crees 
que puedes despertar antipatía ante los demás?  en conclusión, ser sencillo 
también es importante  

Selecciona un texto periodístico, llévalo a tu reunión del fin de semana y
práctica en forma oral el uso del punto y la coma.

Hay hombres que luchan un día y son buenos. 
Hay otros que luchan un año y son mejores. 
Hay quienes luchan muchos años, y son muy buenos. 
Pero hay los que luchan toda la vida, esos son los 
imprescindibles.

Bertolt Brecht

La frase 

de la 
S e m a n a
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